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‘eFakture’ u ,, Komercijalnom poslovanju”

1. SLANJE DOKUMENATA

Kroz eFakture se salju slede¢i dokumenti: 13 — Faktura, 41 — Dati avansni racun, 40 — Data
knjizna odobrenja-zaduzenja i 29 — Povratnica VP kupca koja se Salje u SEF kao Dato
knjizno odobrenje.

Dokument poslat u eFakure se vise ne moZe menjati.
To ne vazi za dokumente poslate u pojedinacnu evidenciju.

Dokument koji se $alje mora biti zakljuéan.

Dokument se salje pod internim brojem dokumenta na koji se dodaje / i godina kao i /i id
vrste dokumenta.
Primer: 1234/2023/13 ili 1234/2023/29. Time se sprecava dupliranje broja dokumenta.

U slucaju da je primalac dokumenta budzetski korisnik obavezno je da u svojim podacima
ima upisan JBKJS broj (slika 3). Na istom mestu se definiSe i da li se posle SEFa dokument
Salje i u CRF.

U slucaju da je primalac dokumenta budzetski korisnik obavezno je za dokument definisan
ugovor na koji se dokument odnosi (slika 1a). Definicija ugovora primaoca prikazana je na
slici 2. Ako se pozivate na broj tendera za broj ugovora stavite broj tendera (nesto mora biti
uneto) i u broj tendera unesite isto. Ako se pozivate na broj narudzbenice za broj ugovora
stavite broj narudzbenice i u broj narudzbenice unesite isto ili broj ugovora ostavite prazan.

Dokument se u eFakture Salje izborom opcije Akcije, Zajednicke akcije, eFakture ili klikom na
ikonicu prikazanu na slici 1.b.
&) Faktura - racun br. 20333 | poslat u eRacun

B | &+ § skcje~| 1 B Self-@84E=|x 2 [32 S
23|

4 Prikazi broj slogova i sumu kolicina stavii
[ prika:

aviju dokumenta

Cuul+P
s

0 Usluge 2
o Usluge 2
00 Usluge 2

CrlsF12

ina kolicine) artikle keji nemaju unete serije/rokove

2 poslednju unetu stavku

ige sa vise izvrsitelja

SF Akcije koje se vide na toolbar-u

Stavkis - S5 Surn kol -/

Slika 1
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‘eFakture’ u ,, Komercijalnom poslovanju”

@ Faktura - racun br. 310

|[BEG &) fasm-nsl ___srwg -8 b imm X I
i Bioi a1 (10 |Datum: [2052023 B0 |vaua: [22032023 B - Za uplatu: 500000
|| Pepatnen: [ Cick 5o J [ Popust > . = Bez poreza: 500000
ougovo =
Magacin 2 VP magacin ot Referent : | Administ trator | - 2 B Vrednost poreza 1.000.00
H 1. ranudzberice
M.roska | <Nema mesto troska =l - . o Gropemicd | Akciza 000
Namena: | <hema namenu dokumentas [ Datur otp. | E
- | Mamena robef 0. prodsia 2| + I Promet bez nsknade S
| Nagin wplate [/ imanom = || | Prevozrobe | 0/Patrer prevozirobu = >
Frave na poresk odbitak.
|| Haporera: [P ot s bos P Upezim - X
Mag |Katsloskibroj  |Kataloskibro  |Maziv Kolicina]JM [Prodaina cena]  Rabat| Cena sa rabatom| Porez Cena sa porezom|Yredrost poreaal Prodajna viedrost] * Magacin Naziv 23 starpu ke
proizvadiaca )
M KAT20 katbrpio ARTIKAL na 20% i sa & znakom 5B 3decC2 5.00 ko 1,000.00 0% 100000 20% 1.20000 1,000.00 5,000.00 WP magacin ARTIKAL na 20% i sa & znakom 503d¢E2

Slika 1a

Prozor za izbor ugovora koje mozZete vezati za dokument se prikazuje sa Akcije, Zajednicke
akcije, Prikazi ugovore. Ugovor koji moZete izabrati prethodno mora biti definisan (slika 2).
Za poslovnog partnera definiSemo podatke o ugovoru ili tenderu.

Ukoliko se pozivate na broj narudzbenice taj podatak unesite u kucicu prikazanu na slici 1a. i
ona ostaje vezana za aktivni dokument.

Ukoliko Vam se broj i datum otpremnice razlikuju od broja i datuma dokumenta koji sSaljete,
broj i datum otpremnice moZete uneti u prozoru za unos podataka o Ugovoru (slika 1a).

Ako slanje dokumenta uspe ikonica opcije eFakure ¢e se promeniti i imace zelenu stralicu
kao znak da je dokument poslat (slika 1b).

@ Faktura - racun br. 29

" Akcije « | Prikazi broj artikala, tezinu i zapreminu robe E a8 % | |

11 1 | pey————— — | | pr—

BR2|&-
| T
Slika 1b

Ako postavite miSa na ikonicu eFakture dobicete detaljniju informaciju vezanu za status
dokumenta u SEF-u.

Podaci o posloynom partneru | x|

‘ - " Akcije = | Izmena ekspoziture |§ - ﬁ - }(|
[[sortpo . [=]| - e w2
D | 1| Maziv |1 Click Soft | @
Wil proizvadjaci | Prexvoznici | CRF || IJgaovar - dokumenti | 1 | >|
Er. tendera I M aziv I Y&z od I'Ja2|
Ugovor o odrzavanju softvera 26.11.204

Slika 2
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Slanje priloga (zakacenih dokumenta) uz dokumente koji se salju u SEF

U slucaju da uz dokument Zelite da posaljete i neke druge pdf dokumente potrebno je da ih
prvo zakacite za dokument koji Saljete. Koristite opciju Zakaci novi fajl prikazanu na slici 3.

@ Faktura - racun br. 41
‘ u @ | @ - ’ Akcije |+ | Prikazi broj artikala, tezinu i zapreminu rabe - fd; '= % | [ |
Broj: Otpremnice. .. hE2022 T
P pattner: [1 Click 5o Formiraj nalog za proizvodnju :IDZ .
Back Order-i
Magacin : I 2 WP
M.trodka : I <Nema me [ Dadaj vise stayki

Mamena I Mema na Ponisti aut.nivelacije sa ovog dokumenta. ..

- Genetisanje rakova trajanja
Namena r0b4 [ alja prod. ! ) aknade
I__ Prikazuj uslove placanja za aktivan artikal —
Maein uplate | irmanom S Epn =v02k\ ro:;t .
reski odbital
Napomena: Kloniraj ovaj dokument po valuti placanja... uae bez POV

Prikazi povezane stavke overena kolicin
Obelezi (ljubicaste i zute kalicing) stavke kaje nemaju povezane stavke
Prebacivanje robe C

A da je kupac...

Definisiratiat na osnovi ponude
Ponovo obvoti .., 3

Definisi pradajne cene po.novonm kiterjumu

Prikazi podatke o objekku servisa

Uplata za kusurom Chrl+FLZ
Prowveri, promeni cene 2a kupca

Definisi prodajne cene rabatom na cenu iz magacina

Prikazi kolonu, .. 3

Kalicina se unosi u... »

|T Prikazi {fizicki) proverene kolicine
Prikazi zamenske artkle

Automatskn knjizenje

[y Zakaci novi Fajl

'Z‘? Fajlovi zakaceni za ovaj dokument. ..

f’ Zajednicke akrije 3

‘ Akrije koje se vide na toolbar-u 3

Slika 3

Za proveru koji dokumenti su zakaCeni za prikazani dokument koristite opciju Fajlovi
zakaceni za ovaj dokument prikazanu na slici 3. Tamo moZete obrisati greSkom zakadene
dokumente.

Slanje avansa u SEF

Ukoliko je dokument koji Saljete u eFakture 41 - Avansni racun stavke dokumenta treba da
budu opisne usluge na odgovarajucoj pdv stopi sa koli¢inom 1 i vrednos¢u sa pdv-om.
Primer:

AVANS ZA ROBU (20) 1 kom 12000 din (osnovica 10000 + pdv 2000 (20%))
AVANS ZA ROBU (10) 1 kom 1100 din (osnovica 1000 + pdv 100 (10%))
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Podaci kupca vezani za SEF

: —D@ ’Akﬁ:ijev '3: Prikazi kamentar qi E|§v%¢ ﬁ v|}(|
|PPID ]| m = 3 He|
D | 4| Naziv |IZVEZDARA TEATAR I | @

Opsti podaci || eFakture | Kontakti | Ugowvor - uglovi | Frodajna cena | Tekuci racuni | Prevozn4|>|

JEEJS: | 03630

X

Intermi broj za rutiranje: | 1234

¥ eFakture: salie se u CRF

GLM izporuke: | MAa5_GLW
GLM dostave: | GLN_DOSTAVE_CEN

Ovwom kupcu se salju: IeFakture j o)

¥ Fakure: salie s naz dokument u eFakiure
¥ Knjizna odobrenja/zaduzenja: salie se nas dokument u eF akture
¥ Awansi: salie z2 nas dokument u eFakture

Brw  |Ins: novi podaci, Esc: izlaz

Slika 4

Slanje dokumenata u pojedinacnu evidenciju SEF-a i da li je kupac registrovan
u SEF-u

Na slici 4 prikazani su podaci poslovnog partnera vezanih za eFakture.
Zalistak eFakture moZda nije na ovoj poziciji (pored Opsti podaci). PotraZite ga pomocu
dugmica sa strelicama levo desno u nivou zalistaka.

Klikom na dugmence sa plavim znakom pitanja dobijate informaciju da li je kupac registrovan
u SEF-u.

Ukoliko nije promenita podatak:

Ovom kupcu se salju: na eFakture - Pojedinacna evidencija

i zapamtite izmenu.

Svi dokumenti ovog kupca, koji do sada nisu poslati u SEF, ¢e ubuducée biti slati u pojedinacnu
evidenciju SEF-a.

Ukoliko se ovaj kupac jednog dana prijavi u SEF vratite se na ovo mesto i promenite mu
Ovom kupcu se salju: na eFakture pa zapamtite izmenu.
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GLN isporuke i GLN dostave
Na slici 4 prikazani su podaci poslovnog partnera vezanih za eFakture.

GLN isporuke predstavlja GLN broj dodeljen Vama, kao dobavljacu, od strane kupca.
Tacan GLN broj trazite od kupca.

GLN dostave predstavlja GLN broj dodeljen mestu dostave tj mestu gde se ocekuje dostava
robe i-ili usluge. Mesto dostave mozZe biti centrala, poslovnica, ekspozitura, magacin, ...
kupca.

Ukoliko kupac nema poslovnice ni eksterne magacine onda mu se definiSu oba GLN-a.
Ukoliko kupac ima viSe poslovnica ili eksterne magacine onda se poslovnom partneru koji
definiSe centralu kupca unose i GLN isporuke i GLN dostave dok je poslovnicama moguce
definisati jedino GLN dostave.

Dokument je greskom poslat u eFakture. Sta sad?

Dokument poslat u eFakture se vise ne moze menjati i svakako ulazi u POPDV evidenciju!
Mozete izdati novi dokument pod novim brojem i poslati ga u eFakture.

Pre izdavanja novog dokumenta kreirajte storniraju¢i dokument greSskom poslatog

dokumenta. Kada ste na dokumentu koji ste greSkom poslali iskoristite opciju Akcije,
Zajednicke akcije, Kloniraj dokument. Pojavice se prozor prikazan na slici 5.

@ kloniranje dokumen(a)ta _|00]

r~Dokurnent ’
& Dokument [13 - Fakiura - racun | broi: 307 od:[01.092023 || Akcita

£~ Svi dokumenti iz tabelarnog pregleda x
Zabvori

— ...prebaciti u dokument /@u
|13 - Faktura - racun |z|| braj :I 0 datum : |22.US.2023 E Log "

Prebaci u bazu: |eFisk test 2023 E|

™ Eloniraj i stornirane dok. magacin I <magacin polaznog dokumenta> j

1 ¥ Movi dokument stomnira polazni dokument

™ Klonirati komentare [~ Me klonirati vec klanirani dokument

* Paslavi partner I 1 1 Click Saft j
" Partneri koji imaju izabrane kategarie

" Paitneri sa polaznib dokumenata

Uslowi || Kategarije |

‘VSVE I Mista (ORI

IC Kupci
™ Dobaviaci

[V Fakturizati nadredienom partneru

[ Prikazati formirani dokument
¥ &ko prebacivanie uspe ugasi ovaj prozar

|L\n\]a logat - | | v

Slika 5

Strana 6



‘eFakture’ u ,, Komercijalnom poslovanju”

Stiklirajte opciju Novi dokument stornira polazni dokument. Ako kloniranje dokumenta uspe
prikazace se novi dokument (stornirajuci), slika 6, koji vrac¢a artikle na lager i razduzuje
kupca.

Nemojte dva puta kreirati stornirajuc¢i dokument.

@ Faktura - racun br. 311 | stornirajuci dok. [_ [O]x]
BR[| )| F e -|m - B»ne‘ﬁv@-‘ﬁg‘f«.@hﬂ I?32 = .

Bioi: 11 |07z |patum: [22052023 @0 | valta: [z2 092023 =1 Za uplatu 180000
Ppattner :[1 Click Solt = Popust > Bez poreza -1.500.00
Magacin: [ 2 WF magacin 2 Referent: [adnnisiaior Fougovon = Vrednost poreza -300.00
Mtroska: | <Nema mesto troskay =l Br. narudzbenice) Akeiza 0.00

Buopenwcd |
Namena: [[<Nema namenu dokumentas = B deeE ey H D' ARG
2 atum otp.:
Namena tobe] D 2l prodaia =] + I Promet bez naknade IRt 2 niitan I
Brojdokumenta_ Datum Situaciia
Maein wplgte | Virnanomn & | Prevoz robe | 0 Painer prevozi rbu Bl i
. Fravo na poreski odbitak -
Napomena e s e P
Diatum patpisane iziave o nekoriscenju POV-a: || 13| Uplacena X
Mag, [Kataloskibroi | Kataloski broj | Haziv Kolcina| M [Prodaina cena]  Rabal] Cena sa rabatom] Porez| Cena sa porezam|Viednost porezal Prodaina vrednost]* Magacin Naziv za stampu
proizvoraca
3 KaT20 Katbipro ARTIKAL na 20% | 5a & znakom 5D3d22C2 50 kow 100,00 0% 100000 20% 120000 300,00 41,5000 VP magasin ARTIKAL na 20% |
V] |
[ Stawki: — [ 5 [ sumkel: -1 |J M STAVKAD KR OB MO, Bu|
[ Povecani dokumentl | Avsnsifkanserirscuni |
Nastaa iz dokumenta
Prtomenudokument | |

Slika 6

Stornirajuéi dokument nema unet datum pdv-a.

Taj datum unosite kada od kupca dobijete overenu izjavu o nekoris¢enju PDVa.

Pod tim datumom c¢e storniraju¢i dokument u¢i u POPDV evidenciju i stornirati PDV sa
greSkom poslatog dokumenta. Nemojte unositi ovaj datum ako nemate overenu izjavu

kupca. Dok je ovaj datum prazan storniraju¢i dokument ne ulazi u POPDV evidenciju i
obrnuto.

Pre pamcenja datuma pdv-a program c¢e pokusati da stornira originalni tj pogresno poslati
dokument u SEF-u.

Ova operacija se sprovodi kako bi se kupac sprecio da naknadno prihvati dokument bez
obzira Sto Vam je poslao izjavu o nekoriséenju pdva (recimo da ga je prvobitno odbio).
Ukoliko storniranje originalnog dokumenta uspe program ¢e dozvoliti paméenje datuma
pdva.

Ostaje da porez sa stornirajuceg dokumenta prijavite SEFu kroz Zajednicku evidenciju pdva.
Ova opcija jos nije moguca kroz program pa je morate sprovesti kroz portal eFakture.

Ukoliko pre slanja Izjave o nekoris¢enju dokument kupac odluéi da prihvati dokument koji ste
mu poslali samo stornirajte stornirajuc¢i dokument.

Novi dokument za kupca moZete napraviti kucanjem ispocetka ili kloniranjem originalnog
dokumenta. Ako klonirate nemoijte Stiklirati opciju Novi dokument stonira polazni dokument.
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Anuliranje tj slanje u SEF dokumenata sa
naknade

stikliranom opcijom - Promet bez

Dokument koji predstavlja promet bez naknade a koji se Salje u SEF treba da izgleda ovako:

@ Faktura - racun br. 299 | poslat u eFakture =[O[x]
(aUG&:[0 Sy wa[ ____Joru2i aalv8s x 1 Em—
Bioi 233|239 |Datum: [18062023 BI[0 |vaia: [506 20235 T - Za uplatu 000
P partner [ 1 Cick 5oit 1| Popust x| > Bez poreza 20000
H o H
Magacin 2|VP magacin =l Referent: IAdmwslralm =l e Viednost poreza 200.00
(. nandébenice
Mboska: [ <Nems mesto troska I~ i I - oprenrics| | Akeiza 0.00
Mamena <Nema namens dokumerta> | e N B .
= A7 Prometbez naknade Biojdokumenta__Dalum Situaciia
Nacin uplate]Virmeron H=[ | Prevazrabe | 0]Patne prevosi b 2 ¥
Firava na poreski odbik
Naperena: [ e s b V=i 4
Mag. [Keteloskibroj [Kataloski broj |Nam Kolicina[JM [Prodaina cenal  Rabat| Cena farabatom| Porez|Cens sa Dnlezumlwednnxl DmezalF’mda\na wedhost[* Magacin Naziv za stampu EE
piozvediaca o
M KAT20 Katbrpro ARTIKAL na 20% | 53 & 2nakom SDIA8EC2 TO0kor 100000 [ TOmo 20% 120000 20000 7.000.00 VP magacin ARTIKAL na 20% 33 & znakem SDI8E6C2
2aH10 Anuarie 10 ADikor 120000 (i) 12000 0% 1.200.00 0.00 120000 VP magacin Anulianis 10
amena rob 3
B =2 §Fack-|x]
[ Tl « ]
[ Ot pogaci | -
[ —
Naziv | Pomet ]
Nepomena [Zaken redrast
_>l_I
cFakt tokst [P odtoga da i o predmet
[ 55 sk~ || M < smwap
ent | [Bvansitkon | = oFakt key| PDVS-4 |
By oo = eFaki caleg
e 000] ... = unesite taeno vellka i mala slova za ekt key
Brw [Ins: novi podadi, Esc: idaz

Stavka AN10 — Anuliranje 10 je usluga koju definisete u Sifarniku usluga i koja mora biti na
tarifi 0% pdv-a. Isto tako mora biti vezana za grupu vrste Anuliranje (kao na slici).

= O Faee |4 f -] x|
BRIl > » 2|
'IDpsti podaci | Analiticka konta | Kategarije | Radne operacije | Mesta trofka | Prebaciv 4 | »

|Surl po..

Kat. bi| aM10 | Katbrz | Y

x|+ |anu O/
=l
Cena usluge j2 I fikena pa jedinici mere J

Jed. Al merelkom l I l lzvrsitelja: - Nolma_

32

Maziv | Anuliranje 10

Grupa IAnuIiranie

FPodgrupa I

Maziv za stampu

PDY taria [ 0% N-TAX
¥ Pravo na poreski odbitak

Garancia I <NEMa garancijs

=

[¥ Proporcionalan trosak
¥ Ulazi u oshovicu 2a carinu

I~ Uime drugog lica

Stampa & ha cenavhikL
[aklivna)

|

Naziv na gngleskom| |

ird

=& O Feaar-| X

| []| <
D[]

Haziv |Anu\|ran|e |

Morza %

[~ Mikada s& ne daje popust

¥ Ulazi u promet 23 izracunavanie popusta
¥ Moze da ze prodaje

¥ Ulazi u pramet 23 izracunavanie bona

L~

=7

=
IDpsti podaci | Podarupe | Analitica | Uslovi placanja | Zaposleni | Kasa | FqI;

Nadiediena grupal

Wrsta : .
Cena se racuna po dimenzijama
" Roba " Carine i takse L
Prva dimenzija :
 Usluga " Dsnovha sredstva o di L
" Ambalaza  Bkcize e fmean!a.
€ Troskovi & Anuliranie Uizl
" PDY na uvoz

2]

Lele

Autikli ove grupe se prikazuju na web orders

| Brw  [Ins: novi podaci, Esc izlaz

| Brw  [Ins: nowi podaci, Esc: izlaz

Kolicina ove stavke mora biti -1 a cena jednaka ukupnoj vrednosti dokumenta sa pdv-om pre

dodavanje stavke anuliranja.

U zaglavlju dokumenta mora biti Stiklirana opcija Promet bez naknade.

Isto tako, namena robe mora biti definisana i
gornjoj slici.

vezana za dokument kako je prikazano na
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Slanje u SEF dokumenta koji imaju osnov za oslobadanje od pdva

Primer je prikazan na sledecoj slici:

@ Faktura - racun br. 304

B [Ins: novi podadi, Esc: izlaz

Zatvoren iznes : oo =
Dsiaie 10000

'
IS [=[ES
1B E @S- 1] F e - W« Epue‘ﬁv@v‘%‘/@,gpq Jaga =il
2d 2 2 |- O DN b ey
govari
P pattner  [DIFLOMATA = Popust > —— B Bez poreza 1.000.00
Magacin 2 P magacin =l Referent: [odminiziaorn =] o Miednost poreza 0.00
Mvoska: [ e mssto vask - | Ly Bopeics | Az 000
Mamena : [ <Mema nameru dokumentas ~ J = @ F aie ~ ‘ X| Datum atp.
| Mamena rabe] Diplomate ]| «] [» ™ C‘ Shuacia
Hiaein upite] imanom = | Pievaziobe | 0 Fartner [ Opsti podaci ‘
! ; Pravane
Nepomena: [ s Urkesm X
Mag. |Kataloski broj | Kalaloskibroy | Naziv Kolicina] i3] Prodaina viednost|* Magacin Haziv 2a stampu
e Naziv | Diplomate
| 2 kaT20 ARTIKAL na 20% i +a & znakom SDfd2éZ 1.00 Napomena 0.00 1.000.00 WP magacin ARTIKAL na 20% i sa & znal
™ Prava na poreski ocbitak
I™ Zaracunava se PDV
eFakt tekst |Poresko oslobodenie $a pravom na odbitsk prethodnog pareza 24|
jobra i usluge nameniens 2a shufbene potrebe diplomatskiti
= eFekt ey | PDV-RS-241-16-1 |
) g 4
T o I = Sk [[M 4o = nesite tacno velika i mals slava za ekt key
Povezzni dokument | [ Avansifionacni racun |

Bitno je, da sve stavke na ovom dokumentu imaju normalnu stopu pdv-a koju bi imali i da se

0%.

Osnov oslobadanja od pdva definiSe Namena robe.

Salje dokument bez osnova za oslobadanje od pdva. Nikako ih nemoijte stavljati na pdv stopu

Podaci o nameni robe moraju biti uneti u skladu sa Sifarnikom razloga za oslobadanje od
pdva koje je obajavio SEF. Vasa je odgovornost da ih uneste ispravno. Ukoliko niste sigurni u

izbor odgovarajuce Sifre trazite pomoc¢ od Vaseg knjigovode.
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2. PRUEM DOKUMENATA

Do opcije za prijem elektronskih dokumenta se dolazi iz glavnog menija opcijaama
Alati->eFakture / eRacuni.
Dobije se prozor prikazan na slici 10.

O eFakture / eRacuni [=[&1x]
B B F s - Ssamps- X
Trazi; B[S
3[Piovader U1 [Dokunent [Broidok [Datum [ 1D/ [status [Dokument 1D ® Posiloc 18| Posilac Posilocpet | Stalus prema | Nopemens Poros| a1 lznerien [Ispoucen_| K [Fker 3
e v 173232 Otkazano TVLADA Faktura 108356724 1 Click Soft greska [ 2022061714013 2022.06:221 202
173321 Isporuceno. T/sieda Kniizno o/z 108356724 1 Click Soft 20220622T10:16:21 2022:06237 202 (Y Provaidert =
Tsaabatom/sieda Fakiura 108366724 1 Click Soft [ [ 20220522T10:333¢ 202206237 202 Od . . oo =]

TUcetutak Faktura 108366724 1 Cick Soft 0w maoszariesia aatran|ze L sy

{

176974 lsporuceno
/e nezaviseno

e
e
| e

3 = 7 e o Pl [
st 2 2EC QOO b Debhi7 | [2f eremplerakureizoz2)... | G 1Boconsole |[& Komercijaino poslova... «@ 2z

Slika 10

Na desnoj strani nalaze se uslovi za filtriranje prikaza gde moZete izabrati razne opcije
filtriranja. Ispod se nalazi dugme Primi nove dokumente. Klikom na njega program ce
proveriti jedan po jedan datum pocevsi od datuma poslednje provere. Ako taj datum nije
definisan, a nije kada prvi put pokrecete prijem, program ¢e Vas pitati od kog datuma da
pocne sa proverom. Predlazemo da unesete datum 01.07.2022. Za svaki provereni dan
program Ce ispisati kratak izvesta;j.

Samo dokumenti koji nisu danas poslati mogu da se prime u programu. Danas poslate
dokumente ¢ete primiti sutradan. Prijem danasnjih dokumenta je mogué u slucaju da ste se
prethodnog dana prijavili da Zelite prijem danasnjih dokumenata.

Po zavrSetku procedure u tabelearnom pregledu ée se pojaviti novi dokumenti koje mozete
videti klikom na dugme Prikazi kao PDF. Aktivan dokument morate prihvatiti ili odbiti a
prihvacene dokumente mozete importovati u bazu kao VP-MP kalkulaciju ili Ulaznu fakturu
za usluge klikom na dugme Importuj u bazu. Za sada je mogu¢ import faktura i avansnih
racuna.

Ako je aktivnom dokumentu u tableranom pregledu stiklirana kolona Att onda taj dokument
ima dodatno zakacCene pdf fajlove koje moZzete videti klikom na dugme Prikazi zakacene dok.
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Kada pocnete sa importom dokumenta u bazu pojavljuje se prozor prikazan na slici 11 tj
wizard za olaksan import el. dokumeneta.

B2 F awe - Shstampar X

[-[8]x]
Sl

S
Hs
4 Provaider |UI| Dokument Brojdok. | Datum D/ | Status | Dokument ID |Tip | Posifalac PIB | Posilialac | Posifalac posl, I |Ponov| At | lzmenien lIsporucen | Kre [Fier £l
cFakue v 0 1732%2 Otkazano TVLADA Fakiura 1083567241 Clck Soft geska [ [ 2220621714003 20220622 212
srakure v 0 173 spaceno o Faurs T2 1 ik Sot Odetren T osorazindsa 22062
cFoktue v 0 173921 Ispotuceno Tsieds Krizno o/2 1083567241 Clck Satt [ 2020622010162 202206231 22 0d Moo el
cFakiue 0 173940 lspauceno, Tsacbaton/seda Fakina 1083567261 Click Soft Odbren [ [ 0407202123011 202206237 22
e v 0 V5T poncens ook Fattan o1k st | ausarias azoron o P =] Hssmensermo
@ 0 mport B B
- fezeni pinfen dokument
w Import XML dokumenta - FAKTURA [tk
ol 20 npot [\ T F e AT T BA o = [Xow] [prinwati |
P ok
Saoni mporta:
[eFaktue Opcie inpota
M Tooamel =] . I~ Provei s dokumenta [~ Impartus s sefeickori
ImportZXmlizvoznu.. O Wl
mportfaklue 0 o I~ Datum dokumenta na danaiii dan
MoiERacun Racun 0
Opimal 0 e Inporte se: fatalosibrof ] Bezspeckar.
MofERacun Racun_. 0
MoiEacun_ Racur_.. 0 ®
Provizon 0 obr
Lekovt 0 — Podrazumevana gpa 2a nove ale:
o —— ey [fhbe 1|
inpoilpHLliPoru 0 eaumevan proizvodas 2a nove atkle:
InpolZHLUSR O = G Gt L
ThiVert OdavauFa.. 0 < Bt N1 -Repoamattiriebian ¥]
XL opcie bl I~ Otvoiikatios u svim magaciin ove ckspoziure
% Ativia nekalivne ik ko e importus
‘ :ﬁ Ostdem D £
b 9 = [ ] e e | ‘ »
st A2 PEC QOO B Delphi7 | (& corempleraktureizozz,...| G BOConsoke [ Komercijalno postova... [«® 12ss

Slika 11

Ovde je sve podeseno ali proverite da li postoji Sablon pod nazivom eFakture i da li su ostali
parametri podeseni kako Zelite. U slede¢em koraku (posle klika na dugme Dalje) pojavljuje se
prozor prikazan na slici 12.

9 eFakture / eRacuni [-[8]x]
B TS F ke - Sstawpa~ X
e
i
tovaider |UI| Dokument Brojdok. | Datum D/ | Status | Dokument ID |Tip | Posifalac PIB | Posilialac | Posifalac posl, I |Ponov| At | lzmenien lIsporucen | Kre [Fier £l
o v 0 173232 Otkazano TVLADA Fakiura 1083567241 Clck Soft greska [ [ 2220621714003 20220622 212
srakure v 0 173 spaceno o Faurs T2 1 ik Sot Odetren T osonazindsa 22062 2
cFoktue v 0 173921 Ispotuceno Tsieds Krizno o/2 1083567241 Clck Solt [ 2020622010162 202206231 22 0d Moo el
M eRskue v 0 173940 lspauceno, Tsacbaton/seda Fakina 1083567261 Click Soft Odbren [ [ 0407202123011 202206237 22
CEET 0 75574 poncens oo Fattan o 1ok st | aasarias azoron e P =] Hssmensermo
e == [ ]
&) | wae - | % ‘ [ Obelezen i doument
== =
[ [ o | = Faktuma viednost e A
P patrer] T ik 5ot "] Mogaci] <zabor mogecin> Bl Pogeripov[ |
i R 3 o ————
Valuts ~] Prebaciu =] _l ok
1 KATBR KOLICIN [NABAVNACENA] NAZIV [RaBaT[ RobalD [Prod cena bazal]
O 1500 at 52 rabalom 1578
* [ @ inja: 1; Artikal sa tim kataloskim brojem proiz. ne postojiu Sfranky.
A\ Linija: 1; Artikal nema definisanu prodajnu cenu,
@ Linis: 1; Arkal nem it topu plv-3: 20 kao u Bfrenkus 0,00,
[ sekit [ GreBleiz | Novhil TempleFalture| 20221173940, xml.
‘ :ﬁnaum R ‘
4 A = [ ] e e | ‘ »
st A2 DEC QOO B Delphi 7 | [ crempleraktureizozz,...| G BOConsoke [ Komercijaino postova... [«® 126

Slika 12
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Ovde je potrebno popuniti podatke o magacinu dokumenta u koji se importuje, valuti i vrsti
dokumenta u koju se importuje.

Ako importujete fakturu dobavljaca u VP ili MP kalkulaciju (importujete artikle koje cete
dalje prodavati) onda je neohodno da neprepoznati artikli el. dokumenta koji importujete
budu povezani za artikle definisane u Vasoj bazi.

Artikal je neprepoznat ako u predposlednjoj koloni RobalD ne piSe nista.

Povezivanje postizete izborom artikla iz Vase baze tj klikom u kuéicu KATBR pa klikom na
dugme sa tri tackice. Dobija se prozor prikazan na sledecoj slici.

O eFakture / eRacuni (=[5
iR DD F e - Sstamwar X

Trez: F <o

Z|Povader |Ul [Dokunent Buoidok. |Datum DokumentID T [PosiidecPIB_|Posiic Friem b s [Ponos AL [anerien e T

T caue v 0 LADA Foktua 1083567261 Clck Sof greska T [ 220621114003 2220622 202

[ cfaue v 0 o0t Faklua 108366724 1 Cick Solt Odbren [ 00072022 1045 44 202205257 202 |9 vasden 5

cFaktue v 0 Tseda Krizno o/z 108366724 1 Cick Soft [ 2220622010162 202206231 212 Od oo 5
M efskue v 0 Teasbatom/sieda  Fektua 1083567261 Clck Soft Odbren [ 0072022123011 202206231 202
L [prnero 1] &1 Samopecavreons

[ 0 cetviak Faklua 1083567241 Clck Soft IV 20220623T1251:47 202207047 202

3 5t import BEE]
| & |- | ®

I Datur: 220625 o vaelzEaz @] Faunsvedos]

P patrer] T Ciok st ] Magacin] 2 v magacn | [

I =] Netinuplte]| g = e

VaaalF55 =] Pt vt = _|

e RoUCHAlFoREZ AEAACE ] =Ty TrSaT] b [P cens e
CE 1 20| 1500 art sa rabatom 1578

Koot [=]~ | 1 < rugeim e

FosaiD Kaiosib Ratg 1 = 1
C R1 KATBRPROT Test artkal 1
2R :

6Rs
16R41
17882

18743

] 19R44 Jacabs pusile
| 9 SAN7S20VK ENCLOSUREGLASSDODR7IKS00-2007035
| 10 SANTSSK ENCLOSUREBL DOOR+PLATE700XE00K2507035
[ Ui 1 Avike ikt brojem pro. e pesof u frendus | 1 SANZS2SVK ENCLOSUREGLASSDODR700XE002507035
| 2 v 1; el nema efiisan prodan e, il 12 SANTE2RK ENCLOS BL DDOR PLATES STEEL700XBO025)
I 13 SANBG2IK ENCLOS.BLDDORPLATES STEELEOS00:200
| 14 SANB625K ENCLOSUREBLDOOR+PLATEBOXEDB2507035
[ stavki 1 Greske: 1 Novhil ci\TempleFakiurel2022173940 5m - T5ISRNESK ENCLOSUREGLASSDOORSNNENZS07035
] 7sup Sudopera Bosh BEFOT
‘ Lﬂndum 0 24 suo0n Foba
25 subun Foba
I 2 sUbans
. o
[Sogavai - w5 Z
R A e ‘ o L |
st B2 DEGC QOO B Delphi 7 | [&f cremplerakturetzoza)...| G BoConsoke @[« 8

Slika 13
Kada sve neprepoznate artikle povezete sa artiklima u Vasoj bazi mozete kliknuti na dugme
Dalje tj preci na poslednji korak importa.
Ukoliko ne Zelite da povezujete artike el.dok. koji imporujete sa artiklima u Vasoj bazi veé
neprepoznate artikle Zelite da otvorite kao nove moZete pozvati opciju Akcije, Otvori kartice
neprepozntih artikala koja ¢e neprepoznate artikle definisane u el.dok. otvoriti kao nove u
Vasoj bazi.

Ako importujete fakturu dobavlja¢a u Ulaznu fakturu za usluge onda je neophodno da svi
troskovi koje importujete ve¢ budu definisani u Sifarniku usluga/troskova jer tada ne postoji
mogucnost automatskog otvaranja novih troSkova u Vasoj bazi. | u ovom slucaju fakturisane
stavke moraju biti povezane za definisane troskove u Vasoj bazi. Klikom da dugme Dalje
prelazite na poslednju fazu importa.

Importovan dokument sada postoji u bazi i prikazan je u tabeli.

Slika 14 prikazuje jedan takav dokument gde je crvenim zaokruzena vrsta i broj dokumenta u
koji je importovana. 2x klik na takav dokument dobija se dokument u koji je importovan koji
moZete nastaviti menjate tj generiSete primljeni racun, povezujete za kalkulaciju ako je
trosak u pitanju,..., zakljucate ga.
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3 erakture / eRacuni

[-[8]x]
B @ 2 F acte - Gsemwa- X, [Sgoveis |
£ Ira i 4
ir i
1| Provaider | U Dokument Broidok, [Dam 1D/ |Status Dokument ID [T | Posiialac PIB | Posialac. | Posiisac pos. [ | Ponav| At 1zmerien Isparucen | K [Fiter L]
[ eraue a TVLADA 1083567241 Clck Soft greska [ 2220621714013 202206227 202
ook w0 w6724 1 CiekSot O T o s es 22206231 22
oF Trsieds i 1083567241 Clck Soft Odabren [ [ 0407202123930 20220623 22 Od oo il
o Tsmcbaton/seda Fakiua 108356721 Clck Soft Odabren [ [ 0407202123011 202206237 22
= eno = | () Samo nezaurs eno
BUHO |G- | Fade-|n < _Jsrrgli-a-jaliaEs|Xx | 2 [e=2 2
Broi 3|[s | Dam: 206202 | [0 |vewa: [22062022 Vrednost bez POV 100000
5. 1 Placeri POV 2000
E T Viedhostsa POV 1.28000
Vezana za [Dicklen rosck <]
b 0
Konto

[Kataloskibroi [Kotaloskiboi  [Naziv [Kolcina  [M | Faklumacena | Fakiuma cena Rabat | Preneliporez] Cena sa porezom [Viednost PV ar
vvvvvvv doca [EUR] IRSD] s
Trosak na opst stopi 1,00 kom 100000 100000 0% 2% 128000 20000

i)
Stk I s [ smioi|[M < stawan R MR
[ Fovezos dokument
Nastao'z dokumens -
Pretvoren u dokumert: BEHD L
43 = 1 s el ‘
st A5 PEC @O B Dephi7 | [2f cirempterabturetzazay, .| G oconsoke /&) Komercijaino postova...

Slika 14

| =z
gmag 12551

U slucaju da Zelite razvezivanje el.dok. od imporovanog dokumenta u bazi koristite opciju

prikazanu na sledecoj slici.

@ eFakture ;/ eRacuni

= c "Akcije - | &b stampa ~ 4

Slogowa: S |

Trazi: -:ﬂ:- Zakaci za dokurnent. ..
E| Pravajder ~  Primi dokumente j dok. | Datum 1D 4 |Status | Dokument 1D [Tip
eFa x Ctkazi poslati dokument u] 173292 Otkazano LAl Faktura

lzporuceno

=] Zajednicke akcije i 172921 Izporuceno
'_v_' eFal'-' Citkaci od dokumenta | i} 172940 lzporuceno
'_U_' eFakture - u] 176374 |sporuceno

Flzreda K.njizno ofz
Fzarabatomdsreda Faktura
T loetvrtak Faktura

Po analogiji, koristite opciju Zakaci za dokument ukoliko ne Zelite da importujete dokument
veé samo da ga poveZete sa postoje¢im dokumentom u bazi koje ste uneli ruéno.

U pregledu poslatih dokumenta, kolona CRF je stiklirana za dokumente koji su poslati i u CRF
dok je kolona PE stiklirana za dokumenete poslate u Pojedinacnu Evidenciju SEF-a.
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Svi ulazni dokumenti, pored kucice Po dok. imaju dugmence sa nacrtanim znakom pitanja

@ kalkulacija - veleprodajna br. 2

BE2 G- M F e BP_H2|ﬁ*f£]'|@%|‘°3&

Broj: | 2 " 2 |Dalum: |2?" 08,2023 \_‘Valuta' Im
F.partrer : |1 Click, zoft poglovnica EE | Popust : u
Magacin : I 2 WP magacin j ... PRieferent: W
M.tragka |<Nema mesto trozkay j Troskowi : ool .. ==
Mamena : I <Mema namenu dokumentar M amena robe: IDaIia prodaja j +
Podok : | (012345678301 23455?890123455?3( |2 Papomena: | |

[¥ Pravo na poreski odbitak

Prewvoz robel 0 Partner prevozi robu J
_I Formniranje D atum PDYVa:,

Macin Wlatel'\r‘irmanom J | | |un03| IE Marza IE” o ¥
K.atalozki broj K.atalozki broj M aziv K.aolicing I | Cena dao
praizvodiaca bez PDY
»

Klikom na ovo dugme dobijate informaciju da li je dokument sa unetim brojem dobavljaca
pristigao preko SEF-a. Ukoliko jeste moZete pregledati njegov pdf fajl.
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3. PODESAVANIJA

Otvaranje naloga na eFakture

Prijavite se na web adresi: url: https://efaktura.mfin.gov.rs/login
Ako za prijavu koristite kvalifikovani sertifikat na kartici iskljucite (privremeno) Kasperskog ili
neki drugi antivirusni program, zna da smeta!

DefinisSite Tip subjekta i uneti MB. Enter.
Na dnu stranice kliknuti na OK dugme za cookies jer skriva druge dugmice.

Podesavanija:

Detalji kompanije: uneti tekuéi racun u formatu 160000000040003943 tj bez crtica i sa 0
posle broja banke.

Po Zelji, popuniti i ostale kategorije.

APl menadzment:

Ukljucite dugme 'Aktivno'

Generisi kljuc.

Kljuc za autentifikaciju zapamtiti jer se unosi u program.

Za sada ne unosimo end pointe odnosno unosimo ako Zelite prijem danasnjih dokumenata.
Za sada ne definiSemo informacionog posrednika jer ih i nema.

Save.

Odjaviti se.
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PodesSavanja u programu Komercijalno poslovanje

Na slici 31 prikazani su parametri koje treba podesiti:

@ Parametri =] E3

|2 E D F e - X L

Parametri Firma Furznalista ‘ Org. jedinice ‘ Popusti ‘ Paklon bok ‘ B

Opis parametra yrednost # || <svi parametriz
Podrazumevano

Maje e-racun se kovisti 5000 | %alute

Moje &-racun korisnickn ime: 5010 Etampa .

. o - ¥ ogovanie

Maje e-racun korisnicka lozinka 5020 | {Jncaorena

Maje e-racun id programa 5030 | Datoteke

Moje e-racun adresa servisa s04n | Expart/Impant
Fiskalizacija

X Ciltemp 5050 | 3ama 2a oval racunar

sFakiure se koriste I 6000 | %/eb prodaja

eFakiure APLKEY 2 929 co1g| | Radninelo
Slanje SMSa

eFakture adresa servisa https:/idemaoefsktura.mfin. gov.rsfapifpublicApi 6020 | | Pazari

eFakture ¥ML sablon Fajl racuna Z:\Projects. Local\Dokumenti|eF akiurel Sablon_fakkura.xml 6030 gghs'at"e"!joz‘}"de

eFakture ¥ML sablon fajl svansnog racuna :\Projects. LocaliDokumenti|eF akiurel Sablon_avans. xml 6035 Jed\n\:;mr::ear;

eFakture XML sablon Fajl Fakiure sa avansom :\Projects. LocaliDokumenti|eFakiurelSablon_faktura_sa_avansom, sl 6036 FEN LI

eFalture XML sablon Fajl knjiznog odobrenja &O40

eFakture XML Fajlovi se cuvaju u c:\TempleFakiure 16050 | Mobilna aplkacia
ZDATA

Slika 31
eFakture se koriste: stiklirati.
eFakture APl KEY: uneti zapamceni kljuc koji ste generisali na portalu eFakture.

eFakture XML sablon fajl racuna: definisite putanju na kojoj se nalazi Sablon fajl za document
13-Daktura. Sablon fajl se nalazi na server u fascikli PoslovanjePDV\Dokumenti\eFakture.
Ako ova fascikla nije deljena onda fajl treba premestiti u fasciklu na serveru koja je vidljiva za
¢itanje svim korisnicima u lokalnoj mrezi tj neku deljenu fasciklu.

Zatim u ovaj parametar uneti putanju biranjem mrezne putanje do deljene fascikle (primer:
\\server\PoslovanjePDV\...)

eFakture XML sablon fajl avansnog racuna: ponovite proceduru kao sa prethodnim
parametrom ali za odgovarajudéi Sablon fajl.

eFakture XML sablon fajl facture sa avansnsima: ponovite proceduru kao sa prethodnim
parametrom ali za odgovarajudéi Sablon fajl.

eFakture XML sablon fajl knjiznog odobrenja-zaduZenja: ponovite proceduru kao sa
prethodnim parametrom ali za odgovarajuci Sablon fajl.

eFakture XML fajlovi se ¢uvaju u: u ovaj parametar unesite putanju do neke temp fascicle
koja postoji na svim re¢unarima. Recimo: C:\Temp.
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Potrebno je podesiti putanju do arhive elektronskih dokumenta tj do deljene fascicikle na
serveru gde se Cuvaju pdf formati dokumenata koji se Salju. Slika 32. Parametri, sekcija
Datoteke, Putanja za arhiviranje dokumenta.

&) Parametri - O X
5] F Acije - X

Parametri | Fima Kusnalista | Org jedinice | Popusti | Poklon bon

Opi tr Vrednost <svi paramekiix
pis paramztra rednost Pochazumeyars
Putanja za snimanje poreskih prijava o Hlektronska arhivalPo a M || vate

Fasckla artive posLink-a 53 Etampa

Putania za 2xport txt (zip) fajlove \\Commsrv\elektronska arhival\PoreskePrijave 9p || pdavanis

Upozorenja

sl " \\Commsr arhiva 100 || Datoteke
Putanja za arhivirarje dokumenata \\COMMSRV\Elektronska arhiva 150 E;Ez’h‘z/“atﬁa””
#Jm ST \\commsr\Elekironska arhiva 5050 || G o 22 ovai racunar
Wwheb prodaia
Fadni nalozi

Slanie SMGa

Pazari
Zabiane/dozvole
POS terminali
Jedinice mera
eFakture/eRacun
Presvoariici

Mabina apiikacia
1 CLICK SOFT

Filter.
arkii]

Slika 32

PodesSavanje jedinica mere
Sifarnici, Ostali sifarnici.

@ Sifarnici /2022

-W 2 fakcije-\é-|><|

o ST~ w <] > weelfl
JM Naziv | Fiskkod | = | JM [EF JM| =
M Gram 4 GRM
kg  Kilogram 1 KM =
karr Komad o Ha7 T Barke -
T 3 TR £ Posebni cenovnici
it Litar " Blagajne - kase
m Metar El MTR " Elagaine - ulazfizlaz
£~ Dpstine
Ok

Q)=
£ Nal
P

" Isporka robe
" Prevoz za isporuku robe
" Fiskali kodovi
= Marini nlate

Obavezan je unos za svaku definisanu jedinicu mere.
Predvidene jedinice mere za eFakture su:

Komad: H87 Kilogram: KGM
Kilometar: KMT Gram: GRM

Metar: MTR Litar: LIT

Tona: TNE Metar kvadratni: MTK
Metar kubni: MTQ  Minut: MIN

Sat: HUR Dan: DAY

Mesec: MON Godina: ANN
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